Liste over en sagsansvarligs abne sager

Du kan fremsgge abne sager pa mange mader.
Herunder er beskrevet én made til at fremsg@ge en liste over en sagsansvarligs abne sager i Acadre CM.

FASE

FORKLARING

NAVIGATION

Abn sggebillede

Nar Acadre abnes starter programmet altid med en visning af
spgebilledet.
e Hvis du er et andet sted i Acadre, kan du klikke pa Ny
S@gning veerktgjslinjen.
e Fanebladet skal sta pa Sager

Q My Sagning

| Sager | Dokumenterl Bilagl

Ret Sag i

For at spge pa alle den sagsansvarliges abne sager pa hele SDU
skal enheden @ndres til Acadre SDU.

@nsker du kun at se den sagsansvarliges sager pa en bestemt
enhed. Valges denne enhed.

T

Veelg Sagsansvarlig

e Skal du spge en liste frem over egne abne sager szt
flueben i Mine sager

e Skal du sgge en liste frem over en anden sagsansvarligs
abne sager - klik pa de tre prikker ud for Sagsansvarlig
og s@g pa den sagsansvarliges navn eller brugernavn

Mine sager:  [+]
Sagsansvarlia. @8I0

]

Veaelg Sagsstatus

| feltet sagsstatus vaelges B Underbehandling.

Sagestatus:
Sagsfrigt:
OBS-dato:

B Lnder behandling
P Passiv

5 PeriodSkift

Sagsdato:

Sog listen frem

Klik pa Sag.
Nederst i skaermbilledet vises nu en liste over alle
sagsbehandlerens dbne sager.

e Listen kan vaere pa flere sider. Der kan bladres i siderne
ved klik pa pilene

e Nar du sgger en liste over en anden sagsbehandlers
abne sager frem, far du kun vist de sager, du har
rettigheder til at se. Dvs. hvis sagsbehandleren har
andre rettigheder end dig, vil du ikke se en fuld liste
over sagsbehandlerens abne sager

e P3listen vil dbne sager veere angivet med en gulboks i
kolonnen laengst til venstre. Lukkede sager er angivet
med en gul boks med et rgdt flueben (disse vil veere
sorteret fra, nar vejledningen ovenover er fulgt)
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